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DEMATERIALISATION DES LISTES ELECTORALES

Dépdt d'une liste électorale

Le dipdk dune liste électorale est composs da trois actions
» Sélaction du type de la liste €eciorale

» Sélection du Achier liste électorale
» Sélaction du fichier signature

Salection du type de la liste électorale

11 existe 3 types de liste Slecborale : prindpale, complémentaine municipales et complementaine europSennes.

Chaque dépdt de liste Slectorale se fak donc & trois reprises. Ua premier dépdt powr Ba liste princpale puis deur aubres dépdts poar bes liskes
complémentaires.,

Le choix du type de la liste &lectorale est obligatoire ek important car il conditicnme le braitement du fichier.

sélection du fichier liste électorale

Le fichier iste dectorale dok &bre 2m format TSV o XML, Son poids me dolt pes dépasser 10 Mo.

Fichier CSV

Uin fickier CSA est un fichier bexte représentant des donndes tabulaines sous farme de valeurs séparées par des points-vingufes.

La premiére ligne sert d'en-tdte au fichier, elle peamet au systme el ISTELEC de détenmimer Femplacement et le type de donndes 3 réospdrer.

1l est trés facile de créer un fichier CSV @ partir de Microsoft Excel ou tout autre logiciel similaire (OpenOffice Calc par exemple).
Nous allens montrer ici la procédure pour générer un fichier CSV & partir d'un fichier XLSX sous Microsoft Excel 2010,

1. Ouwrir le fichier Excel
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2. Cliquer sur “Fichier/Enregistrer sous”™
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3. Dans “Type, choisissez "CSV (sdparaleur: poimt-wirgwe)[ *.csw)”
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4. Cliquer sur "Enregistrer puis sur "Oui” pour conserver le format

ﬁe Elsc;ordc 2012.c5v peut contenir des informations non compatibles avec CSY (séparateur; point-virguls), Youlez-vous conserver e format du
seur

'o + Cliguez sur Oul pour conserver le format. Les fonctionnattés non compatibles seront perduss.
+ Chquaz sur Non pour conserver ces caractéristiquss. Enregistrez ensuite une copic do votre document dans le format de fichier Excel ks plus récent.
= Chquez sur Aids pour vériier bes pertes possiblas,

11 est trés Important de spécifier le séparateur point-virgule. En effet certains outils utilisent 1a virgule ou la tabulation comme séparateur par défaut,
Dans ce cas la précision du séparateur est important car sinon le fichier sera rejeté par le systéme e.LISTELEC.

Fichier XML

Un fichier XML est un Michier texte dont la structure est plus complexe gue le format CSV.
Le format XML est utilisé pour les mairies possédant des outils spécifiques qui incorporent un module d'export de la liste électorale au format XML,

Cliquer ici pour récupérer un exemple de fichier,

Sélection du fichier signature

Le fichier signature est la signature électronique du fichier liste électorale. Ce fichler est facultatif et son polds doit rester inférieur 3 1,0 Mo.
Le fichier signature doit étre au format PDF ou image (JPG, PNG ou BMP).

Dépot d'un tableau

Le dépbt d'un tableau est composé de deux actions

« Sélection du type de la liste électorale

» Silection du tablzan

Sélection du type de la liske électorale

1 existe 3 types de Esbe élecinrele @ prindpals, compligmentasire swnicipales et compidmentaine etsopSeanes.

Chzque Gépot da felibezu s= fait donc & trods reprises. Un premier @5pot powr k2 tzhiezu Bd 3 R Bsie princpale puis deux aubres dEpis pour kes tabdsaux
lids 2ux Fsbes complémentaires.

ILe choix du iype de la lisbe électerale est obligetoire ek impartant car Il conditieass le traitement du fichier.

Sélection du fichier tableaun
L= Micftier ne doit pas Géparsser 8.0 Moo

4 tableaux différents
Chague enrse 2 fableaux sont & ermsoper. En plus de ces 2 tableau, un lbisau par sorutin dalk Elre dEposs. Bl peult y awnir jusqu'a 2 soruking par an.

. Tableap rechificalid du 20 Jasvier [FoE1 et suivanks)

. Tableau difisitil des rectilications (R.18)

. Tableay des addiions opérées aw litre: Gy 28 slinda de Particle L11-2 {R.11-3&)
. Tableaw des 5 jours (L.33)
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